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Oficina de graduados

Ingreso
Para ingresar al sistema debe digitar su nombre de usuario y en el campo clave la

cedula, no olvide ingresar el codigo de seguridad.
J @ msiuicen e x
2 C [ 100.16.17/pascualwe

Bienvenidos

S Indicaciones
Informacion de Acceso
« Ingrese su Login

Usuario + Ingrese su Clave
« Digite el codigo de seguridad
» Luego de Clic en el boton "Continuar*

Clave
Recuerde Cambiar su clave de Acceso a
traves de SICAAPOYO, si no lo tiene en
Codigo de Seguridad el escritorio de windows, por favor hacer
solicitud de soporte técnico para que ke
400058 cologuen el acceso directo a este

Digite Codigo de Seguridad
!

Menu principal

Después de ingresar el sistema tendremos un menu con 4 opciones que son:
Graduados institucionales, empresas registradas, procesos de oficina e informes de
oficina.

J @ sitena de Gesion nteg. x
€ C [100.16.17/pascualweb oficinagraduadas/index.asp
iy
&) Pasci BRAvO 000
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados
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Graduados institucionales

En esta opcion podemos realizar todo lo relacionado con los graduados de la
institucion.

Listar graduados

Para listar graduados presionamos el botén graduados institucionales y posteriormente
presionamos la opcion listar graduados como lo muestra la imagen a continuacion.

J @ sitemace st ¢

€& - C' | [ 100.16.17/pascualweb/oficinagraduas
O rscinissio o90
Sistema de Gestién Integral

Oficina de Graduados
MARIA ELENA HERRERA PATINO

# Graduados Instucionales &= | Empresas Regisiradas
81 Listar graduados

@ Consultar graduados

Filtrar consulta

En listar graduados podemos realizar consultas con filtros por afio, programas, sedes y
género, si no ingresamos ningun filtro el sistema cargara todos automaticamente.

J @simems secermantones %)
€ & € (11001617

© BRsesat srAS ©mo
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

ista aduados

T N —
| e

Bl Gracuacos nsiuconaes
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Exportar listado de graduados

Esta funcion nos permite exportar los datos a una hoja de Excel, para hacerlo solo
tenemos que presionar el botdn exportar listado ubicado el parte inferior de la pagina.

J @ Sitema oo Gacvan Integ:

€ 5 @ [ 100.16.17/pascualweb/oficinagraduado 35p LR}

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

Empresas Registradas.

Listar Graduados
2015 v INGEMERANDUSTRIAL ¥ SEDEROSLEDO v Femenno v s

Ao, iego debe dar clc en el
Puede usar s Fitws de

sEDE
ROBLECD

SEOF 216 ACOSTA ARENAS 2773406 | mar

ROBLEDO

SEOE 215 A BARRIENTOS 21150 ] 2% Femening
ROBLEDO ESTRADA

sEDE 14 INDUSTRIAL 2015 90413 | 1MUY XIMENA ANDREA | VILLALOBOS 5802972 | ximenavilalobos@hotmall com 0 23 Femenino
ROBLECD VELASQUEZ

SEOE TECNOLOGIA EN PRODUCCION P16 213 | 1126445838 CAROLINA ARREDONDO MENDEZ | 2641138 0 8 Femening
ROBLEDO INDUSTRIAL

[ covortar Listado (Contene ms Datos) )

Consultar graduados

Si queremos consultar un graduado especifico presionamos en graduados
institucionales y posteriormente en la opcién consultar graduados como lo muestra la
imagen a continuacion.

I siema e Gesionog: %
« C 11001617, web/o a

BRSCORL BRAVS ouo
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados
MARIA ELENA HERRERA PATINO

81 Listar graguacos



Bolsa de empleo

Ingresar datos de consulta

Para consultar un graduado especifico lo podemos hacer buscandolo por el nombre
documento o apellido, luego debemos presionar el botén consultar.

Yeos

e (=
INSTITUCION UNIVERSITARIA

@ PASCUAL BRAVO ®ee

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATIRO

Bl Graouanos msaucorares [ —— [—r— mormes orema

Consultar Graduados

Documento Indicaciones

Ingrese &l Documento del Graduado

Puede consultar tarm o
Nembres nombre /0 el apelia o combinacion oe
esios.
Luego debe dar clic en < boton "Consultar”
Apellidos

En casa de Nombres Compuesios escriba
uno de los nombres, con Apellidos usar
uno g2 eos.

Resultado de consulta

Los resultados de la consulta los podemos visualizar en la parte inferior de la pagina.

F © consvo entines - 105

- c pascualbravo.edu.co/consultae:
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

) [y
Consultar Graduados

Documento Indicaciones.
020422364

Nombres

Apellidos

1020422364 TECNOLOGIA ELECTRONICA VILFRAN 0AVID ARISTIZABAL ACEVEDO 4014914 aristizabala@epmnel.co

Total Registros: 1
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Empresas registradas

Listar empresas

Para listar empresas primero presionamos en la opcion empresas registradas y
posteriormente en la opcion listar empresas como lo muestra la imagen a
continuacion.

V@i secemen ey x

« c 10.0.16.17; el a
©) BRSEGAT BRAWS oo
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

Bl Gracuacos msituconaies

Filtrar empresa

Podemos filtrar las empresas por el sector que las compone, actividad que realizan y
la ciudad donde se encuentran, si de sea ver todas las empresas no debe seleccionar

ningun filtro.

@ srsconraanis ®o0 -
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados
MARIA ELENA HERRERA PATINO

istar Empresas

w S

seleccionar ningin fitra
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Exportar resultados

Para exportar los resultados en una hoja de Excel debemos presionar en el boton
exportar listado ubicado en la parte inferior de la pagina.

I © sistera de Gestion ey x
« € | 1110.0.16.17/pa: ebyoficinagraduados/index.asp
~

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados
MARIA ELENA HERRERA PATINO

Graduados Instiuckonaies Empresas Registracas

Listar Empresas

‘Sector Fmanciera v Aciidas v MEDELUN e

m Fara lsar todos las empresas no debe

seleccionar ANgun fitr

Listado de Graduados

Rogisirada  Emprosa

20160924 GESTION & COMPROMISO Sector sl AUKILIAR SELECCION

20169907 REPUESTOS COLOMBIANOS SA | Seetor Fin AUXILIAR DE GESTIGN HUMANA

Consultar empresa

Si deseamos consultar una empresa presionamos en la opcion empresas registradas y
después presionamos en la opcion consultar empresa.

= c 617 +

© bRsesat srAS 000 =
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

s
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Ingresar empresa

Para consultar una empresa debes colocar el nombre de esta y presionar en el botén
consultar.

€ > ¢ Bos Y T oy ryral
~r

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

==

Consultar Empresas

Indicaciones.
- Ingrese el nombre de la Empresa
Luego debe dar Cic en el boton "Consuitar

bl Graauacos msuuconaes

Informes Gficina

Seleccionar detalle empresa

Podemos visualizar los resultados en la parte inferior de la pagina y ver los detalles de

la empresa presionando en la lupa ubicada en la parte superior izquierda de la tabla de
resultados.

@ sotmrms e cestonimes x
L <} 10.016.17,

Consultar Empresas

Empresa Indicaciones
nacianal - Ingrese ¢l nombre de s Empresa
Luego debe dar cic en el boton “Consultar®

Resultado Consulta Empresas

™ MombmContacto  Aprobeda  CargoContacin on
01510 WALDE | So NAZARETHVARGAS | 51 i aaatess
DNASAS | Tra CALDERON NISTRATIVA
151049 ATLETICO NACIONAL o nformar STERaNY ToBON | 1 PRACTICANTE arpracgh@atinacions com.co sz
Q so0asa187 GESTION HUMANS
250818 PRO Sedor ndustisl | VIVIANA ROJO s JEFE DE GESTION | gesinhumanepeonalcet @qi com | 3720874
Q sr0z2i15 cen Tanstomason KA
2150507 MINEROS NACIONALES 545 | Sedor lnasarsl | SONIA TORO s SECRETARIA s taro@minenencionaies com co | 4447516
Q mornisazs Extacis GERENGIA

Total Registies. 4
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Ver detalle empresa

Después de presionada la lupa podemos ver los datos como lo muestra la imagen.
para imprimir el detalle presionamos en el icono de impresion ubicado en la parte
inferior de la pagina.

] crasuaos nsuuconses

Consultar Empresas

Empresa Indicac

nacional narese el nomore
Luego debe dar cic

ocutar

Adiided Elaboracion de otros praductos alimenticos nep

Ciucadt TAGUI
RazenSocial ONFIDERCIA
RangoEmpleados D 11,0 50 empieados

Revisada

Departaments

Pals

s

Procesos oficina

Aprobacion ofertas laborales

Para ingresar al proceso de aprobacion de ofertas laborales debemos presionar en el
menu procesos oficina y posteriormente en la opcién ofertas laborales aprobacion
como lo muestra la imagen a continuacion.

BRSEUAL BRAVS ose
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

1 [E——

[ — [N ——
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Listado de ofertas para aprobacion

Al ingresar a esta opcidn podemos visualizar toda la lista de ofertas laborales por
aprobar ademas detalle de cada oferta al cual podemos acceder presionando el icono
ubicado en la parte superior izquierda de la tabla de resultados.

€ 2 €@ [ 100.16.17/pascualweb/oficinagraduados/index.a ¥
@ sascsatsrais oue
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

Graduados Instilucionales

Aprobar Ofertas Laborales
Cludad | Lugar de Trabsjo Garro de Contacn
O

W Conpipeci T T | SABMETA CRASMOMASUR  stea ! Hi@holnal con o0
B o 0 P comeel T weveuw | eenoene PPTP—— 000
15 | NDUST . . S . .
& w0 TR A MTG A | T MEDELLIN atmicislscon2@mig.com.co 1500000 Otro
B 25215 0 il |NEA DIRECTA SA [ catalina henao@lneacirecta com co 180000y TeTino
B 0 = ESTRELLA inahensoginead “ Ingsfinido
B 5205 0 i THM SOLUTIONS SA5 1 MEDELLIN yairaldo@msalutions.com.co 620000
B 05 0 e TM SOLUTIONS S45 2 MEDELLIN yarsldo@tmsalutons com co 880000
B oo o [ NFIDENCIAL 1 MEDELLIN  CALLE n#32-20 catalinaquicena@prensanet com 1170000
& =225 0 WA | conpinencias INsTALCON i MEDELLN 2500000
B 2 om0 wist i ACUE cROLP 345 i | eoeum ) s
P — FIILETR p———— SERLAND A A — 0o | Tormine
B w0 0 w 1BERLAND FIBRERLAND ENVIGADD spoono | 1o
B 9o 0 T FgeRiaND 54 FIBERLAND 57 5 ENVIGADO | CL 26 AA SUR 48195 sogonn  JEmine
0 Fio
P W1 . i X sy
3182015 0 o ESTRUREULLAS SAS | ESTRUREIILLS 1 TAGUI CLLZSN 4155 scapcion@estrurilas com o OFICIOS VARIOS 644350 k

Total Regisiros: 228

Detalle de aprobacién

En esta pagina podemos visualizar toda la informacion detallada y aprobar o no
aprobar la vacante como lo muestra la imagen.

F @& seier deGesioniies x |

« 2 € [F1001617, ' sduados/index.asp Py

Oferta para Aprobacion

Datos de la Vacante

29
202015
20151100

Aprusba esta Vacante ?

o Observacion
CONFIDENCIAL

sl 114@hotmall com

TENOLOGO DE MANTENMIENTQ
000010

20150407

0

159130

TECNDLOGIA El

A INDUSTRIAL

TECNDLOGIA EN

HICA INDUSTRIAL
AINDUSTRIAL
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Empresa aprobacion

Para ingresar al proceso de aprobaciéon de empresas presionamos el botén procesos
oficina y posteriormente la opcion de empresas aprobacion.

O s ece
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

Listado de empresas para aprobacion

Al ingresar a esta opcion podemos visualizar toda la lista de empresas por aprobar
ademas de informacién detallada de cada empresa al cual podemos acceder
presionando el icono ubicado en la parte superior izquierda de la tabla de resultados.

© asesat srAS o0
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

Graguagos Institucionales Empresas Registragas.

Empresas para Aprobacion

| inomes onema

Indicaciones

Nimero de Empresa. 348
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Empresas para aprobacion

En esta pagina podemos gestionar la aprobacion de las empresas.

V@ soterace cesnoniney =
€ & € [ 100.16.17/pascuatweb/oficinagra

STITUCION UNIvERS TARIA
() PASCUAL BRAVO

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

‘Graouacos Instiucionales Empresas Registragas l| Proceses oncna Informes oncina

Empresas para Aprobacién

Informacin de Ila empresa (811022288)

a gesplegabie sila
aa

Empresa aprobada

informativa sea que
No

+ Luego de clic en & boton "Registrar’
Nota e 1a Aprobacien

Registrar

Registrar atencion oficina

Para ingresar al proceso de registrar atencién de oficina presionamos en el menu

procesos de oficina y posteriormente en la opcion registrar atencion oficina como lo
muestra la imagen a continuacion.

J @sins e cesnies <

€ = @ [11001677 pascuatwebyoficinagraduados/indexasp (L%
Omcsnisnas 000 =
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATIRO

(Graduados Institucionales. Fmpresas Aegistradas. Procesos Oficina | e

R 0fertas Laborales - Aprobacion

2 Empresas - Aprobacion

L Registrar Alencion Oficina

A Worficar Registros Atenciin Oficha

& inseripeidn Eventas
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Listado de empresas registradas

En esta pagina podemos gestionar el registro de atenciéon, debemos llenar todos los
campos que muestra la imagen a continuacion.

€ Sistema de Gestion integ: %
fuuad

€ 5 @ (31001617 /pascushweb/oficinagraduados/index asp

RN insTiTUCH GN UNIVERSITARIA P T
@ PASCUAL BRAVO @89 =
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados
MARIA ELENA HERRERA PATIRO
x

Graguaoos insitucionaies (RSN

Atencion Oficina Egresados

Tipo Atencidn DocumentarNit Solicitud

At
Razén Social | Ter.Nombre

Tipo Usuaria
Resultade de (2 Atencidn

Empresa ungemnea
Teléfono 2do Nombre
Observacién
Celular ter.Apsllido
Cormen 2do Apellido

e I -~ 2 0 115,
. %, T1/2015

Modificar registros

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu procesos oficina 'y
posteriormente en la opcién modificar registros atencion oficina como lo muestra la

imagen a continuacion.

3¢ VI cLaves DE acceso par % ¥ @) Medelin | Minuto30com % & 8

[ [T r—

16.17/pascualweb/oficinagraduados/index.as

PASCUAL BRAVS 000 =
Sistema de Gestién Integral

Oficina de Graduados
MARIA ELENA HERRERA PATINO

£ Ofentas Laboraies - AproDacin

& Empresas - Aprabacidn

£ Registrar Atencidn Oficina

tencion Oficina

2 Hodiicar Regist

Lins
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Registro de proceso

En esta pagina podemaos registrar los procesos llenando los campos de proceso a
realizar y registro de atencién, posteriormente presionamos en el boton continuar.

I © stema ce Gessonneg: x 1
€ > C 151001617

@ sascoatsrais eveo

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

L] cracuacos insiuconaies

Atencion Oficina

Proceso a realizar

Registros de Atencion

Seleccione

Inscripciéon eventos

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menud procesos oficina y
posteriormente en la opcién inscripcién eventos como lo muestra la imagen a
continuacion.

[1 100.16.17,

© saseoar i ove
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduadcs

MARIA ELENA HERRERA PATINOG

[ — [T —— Proceses Oncna | B= | informes orona

2 Hodficar Registios Alencién Oficing
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Registro de inscripcidon de eventos

En esta pagina podemos realizar el registro de inscripcién de eventos llenando los
campos que muestra la imagen a continuacion.

P& comumsentines 1035 %
%, c pascualbravo.edu.co,

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

Empresas Registradas Procesos Oficna Informes Oficina

Registro Inscripcion Eventos

Documento Telétono

Nombres Celular

Apellidos

Programa de Graduacion

Informes oficina

Informe de atencion de oficina graduados

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu informes oficina y
posteriormente en la opcion informe atencién oficina graduados como lo muestra la
imagen a continuacion.

(©) BASCUAL BRAVS oo
Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO
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Informes de atencion oficina de egresados

Aqui debemos ingresar los campos fecha inicial, tipo de usuario, fecha final y tipo de
atencion y posteriormente presionar el boton continuar.

V@ commimmentives e 1 1

+ = € [0 pascuslbravoeducosconsultaentines Yo
o
- INSTITUCION UNIVERSITARIA

(#)) PASCUAL BRAVO 8o =

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

Bl Gaciados instiucionales

Empresas Regislradas.

Informes de Atencion Oficina de Egresados

Indicaciones
fechas
ceién ge lipo usuarlo, lipo
5

Listado inscripcidon de eventos

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu informes oficina y
posteriormente en la opcidn listado inscripcion eventos como lo muestra la imagen a
continuacion.

......

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO
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Bolsa de empleo

Consultar eventos

En esta pagina debemos ingresar el nombre del evento y el afio y presionar el botén

consultar.
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Exportar listado de eventos

En esta pagina podemos visualizar el listado de inscritos al evento y podemos
exportarlos presionando en el boton exportar ubicado en la parte inferior de la pagina.
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Bolsa de empleo

Detallados postulantes

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu informes oficina y
posteriormente en la opcion detallado postulantes activos como lo muestra la imagen a
continuacion.
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Listado de postulantes

en esta pagina podemos visualizar todo el detallado de postulantes activos y podemos
exportar la tabla a una hoja de Excel presionando en el botén exportar ubicado en la
parte inferior de la pagina.
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Bolsa de empleo

Preguntas encuesta

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu informes oficina y
posteriormente en la opcidn preguntas encuestas como lo muestra la imagen a
continuacion.
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Listado de preguntas

En esta pagina podemos visualizar todas las preguntas y si deseamos modificarlas
debemos presionar en el icono del lapiz ubicado en la parte superior izquierda de la
tabla de resultados.
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Bolsa de empleo

Detalle encuestas

J @ Comuti e Linea- 5. x

€ = @ [ pascualbravo.educo/consuliaeniine [

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

Graduagos Instiucionales Empresas Regisiradas

Corregir Pregunta

Detalle ofertas por sectores

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu informes oficina y
posteriormente en la opcion detalle ofertas por sectores como lo muestra la imagen a
continuacion.
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Bolsa de empleo

Listado sectores, exportar

En esta pagina podemos visualizar el listado de sectores con su informacion
detalladas, si deseamos exportarlo podemos presionar en el botén exportar ubicado en
la parte inferior de la pagina.
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Ofertas con menor demanda

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu informes oficina 'y
posteriormente en la opcion listado de ofertas con menor demanda como lo muestra la
imagen a continuacion.

I © e e Gesinimes: x

€ 5 € 51001617, a " - ¥
PASCUAL BRAVO 8o

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

b P

etakado




Bolsa de empleo

Listado de ofertas con menor demanda

En esta pagina podemos visualizar todo lo relacionado con las ofertas con menor

demanda y podemos exportarla presionando el boton exportar ubicado en la parte
inferior de la pagina.
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Listado empresas registradas

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu informes oficina y

posteriormente en la opcion listado de empresas registradas como lo muestra la
imagen a continuacion.
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Bolsa de empleo

Exportar listado de empresas registradas

A continuacion, podemos visualizar la tabla de resultados con toda la informacién
detallada de las empresas, si deseamos exportar la tabla a una hoja de célculo
podemos presionar en la opcién exportar ubicada en la parte inferior de la pagina.
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Listado detallado ofertas

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu informes oficina 'y
posteriormente en la opcidn listado detallado ofertas registradas como lo muestra la
imagen a continuacion.
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Bolsa de empleo

Exportar listado de ofertas

a continuacion, podemos visualizar todas las ofertas registradas y si deseamos
exportarlas debemos presionar en la opcién exportar ubicada en la parte inferior de la
pagina.

P &cmmmenimnr-wo x
& = € |14 pascualbravo.eduso/consutaeriines ¥

Sistema de Gestion Integral
Oficina de Graduados

MARIA ELENA HERRERA PATINO

COORDINADOR CALIDAD
TEXTIL

ALADO! w511 "
INSTALADOR o [BEITNE

AUXILIAR DE MOMTCRED | 201511 | 5y

a2 o LIDER DE FRENSANET
3 o INGENIERD CIVIL 018 1
?m NO MANTENIMIENTO | 201

Listado de ofertas tomadas

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu informes oficina y
posteriormente en la opcidn listado de ofertas registradas tomadas como lo muestra la
imagen a continuacion.
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Bolsa de empleo
Buscar ofertas tomadas

Para buscar las ofertas tomadas debemos ingresar el afilo y mes en donde se
registraron estas.
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Listado de encuestas registradas

Para ingresar a este proceso debemos presionar en el menu informes oficina y

posteriormente en la opcion listado de encuestas registradas como lo muestra la
imagen a continuacion.
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Bolsa de empleo

Buscar encuestas registradas

para consultar los listados de encuestas registradas debemos ingresar el afio y el mes
de la encuesta.
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Exportar encuestas registradas

Después de realizada la consulta los datos se visualizaran en una tabla que podemos
exportar presionando la opcién en la parte inferior de la pagina.
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Bolsa de empleo

Detallado ofertas tomadas

Para ir a este proceso debemos presionar en el menu informes oficinas y
posteriormente en la opcidn detallado ofertas tomadas, como lo muestra esta imagen a
continuacion.
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Listado de ofertas tomadas

En esta pagina podemos ver todo el listado de ofertas con sus detalles, si deseamos
exportarlos a una hoja de Excel solo debemos hacer clic en la parte inferior de la
pagina en la opcién exportar.
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